ХМЕЛЬНИЦЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ № 

Затверджено

наказом № ____ від ________

Інструкція № __

з охорони праці для

директора школи

1. Загальні положення.

1.1.Інструкція з безпеки життєдіяльності для  директора  встановлює вимоги безпечного перебування учнів на території школи та під час проведення навчально-виховного процесу. Інструкція з безпеки життєдіяльності для  директора  встановлює правила безпечної поведінки при виконанні обов’язків  директора  на території школи, приміщеннях та інших місцях.  

1.2.Вимоги даної інструкції є обов’язковими для виконання.

1.3.Відповідно до Правил безпеки під час проведення навчально-виховного процесу в кабінетах, лабораторіях, майстернях, спортивному залі та на спортивних майданчиках з педпрацівниками та учнями проводиться інструктаж з безпеки праці та навчання, який реєструється в журналі.

1.4. Основними джерелами небезпеки у приміщеннях школи  є електричні розетки, навчальне обладнання, різновисока підлога біля дошки, електроприлади.

1.5. Основними наслідками небезпечного стану в приміщеннях школи  можуть бути: враження електричним струмом, травми дверцятами шафи, виникнення пожежі в зв'язку при роботі з електричними приладами або у випадку замкнення ланки електричного струму, скопичення людей у приміщенні.

1.6. Основними небезпечними i шкідливими факторами можуть стати: недостатнє освітлення робочої зони, низька температура приміщення в осінній, зимовий та весняний період,  нервово-психічне перенапруження при роботі, девіантна поведінка дитини, яка може загрожувати безпеці життєдіяльності як самого учня, так і оточуючих його людей.
2. Вимоги безпеки перед початком роботи.

2.1.Перед початком роботи  директор  перевіряє стан безпеки сходових маршів, підлоги, цілісності скла у вікнах школи, справність електропостачання та електрообладнання, оргтехніки, комп’ютерів.

2.2. Перед початком роботи  директор   повинен перевірити безпечний стан робочих місць учнів, виключити можливість самочинного вмикання приладів та зробити відповідний запис виявлених порушень у журналі адміністративно-господарчого контролю.

2.3.Якщо виявлено порушення, то перш, ніж приступити до роботи  директор  зобов’язаний повідомити про них начальника управління освіти.

2.3. Директор, який є відповідальним за безпеку життєдіяльності повинен слідкувати, щоб поруч з електричними розетками знаходились попереджувальні знаки.

2.4.Забороняється приносити на робоче місце будь-які пристрої, речовини чи предмети, які можуть становити небезпеку для оточуючих.
3. Вимоги безпеки під час виконання роботи

3.1. Під час роботи  директор  повинен слідкувати за тим, щоб:

3.1.1.  на робочому місці учнів не було сторонніх предметів;

3.1.2.  учні обережно поводилися з обладнанням, предметами при виконанні завдань;

3.1.3. працювати з обладнанням та приладами чистими руками;

3.1.4. електроприлади знаходились на безпечній відстані;

3.1.5. обладнання, яке підключено до електромережі, перебувало під наглядом.

3.2. Розміщувати прилади, матеріали, обладнання так, щоб запобігти їх падінню або перекиданню.

3.3. Самостійно не усувати несправності апаратури. 

3.4. При проведенні громадсько-адміністративного контролю в приміщеннях з підвищеною електробезпекою (кабінет фізики, хімії, біології, обслуговуючої та технічної праці, а також підсобних приміщень) не дозволяється одночасне торкання до струмоведучих частин електроприладів та металевих конструкцій, які йдуть у землю. 

4.Вимоги безпеки після закінчення роботи.

4.1. Після закінчення роботи перевірити:

4.1.1. приміщення, в якому проходили заняття на наявність сторонніх осіб;

4.1.2. відключення від електромережі електрообладнання у кабінетах;

4.1.3.справність телефонного зв’язку, наявність усіх ключів від закладу освіти для сторожа, чи зачинені на ключ усі кабінети, класні кімнати, наявність засобів пожежогасіння.

4.2. Про виявлені недоліки повідомити керівника закладу освіти.

5.Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях.

5.1. У разі травмування (поранення, опіків тощо) або при недомаганнях (педпрацівника або учня)  директор  зобов’язаний повідомити про це інженера з охорони праці при управління освіти.
5.2. При виявлені незвичного звуку, появі запаху паленого або відімкненні апаратури негайно припинити роботу. 

5.3.  У випадку відключення електроенергії слід терміново вимкнути все електрообладнання, яке знаходиться в роботі, підключення його здійснювати тільки після вмикання напруги електромережі, яка відповідає нормам.

5.4. При виявленні ознаків горіння  (дим, запах гарі) відключити електроапаратуру, знайти джерело загоряння та прийняти заходи щодо його ліквідації, повідомити керівництво.

5.5. У випадку виникнення пожежі: 

5.5.1. Вивести педпрацівників і учнів з приміщення; 

5.5.2. Викликати пожежну частину за номером «101»;

5.5.3. Терміново про виникнення аварійної ситуації повідомити керівника закладу освіти (начальника управління освіти);

5.5.4. Вимкнути електромережу, зачинити вікна і двері, щоб вогонь не поширювався до сусіднього приміщення;

5.5.5. Приступити до ліквідації осередка вогню, при цьому легкозаймисті та горючі рідини і електропроводку слід гасити піском, вогнетривким покривалом, порошковим вогнегасником, знеструмлену електропроводку можна гасити водою або будь-якими наявними вогнегасниками.
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