ХМЕЛЬНИЦЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ № ____

Затверджено

наказом № ____ від ________

ІНСТРУКЦІЯ №___

З  ОХОРОНИ ПРАЦІ

для робітника по обслуговуванню приміщень при приведенні робіт по склінню вікон
Дана інструкція для робітника по обслуговуванню приміщень при приведенні робіт по склінню вікон  розроблена на основі ДНАОП 0.00-4.15-98 «Положення про розробку інструкцій з охорони праці»,  «Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України», затвердженого наказом МОН України від 18.04.2006 № 304.

1. Загальні положення
1.1. Дана інструкція є нормативним документом, що містить обов’язкові для дотримання вимог з охорони праці при виконанні ним робіт для робітника по обслуговуванню приміщень при приведенні робіт по склінню вікон, визначених його функціональними обов’язками на даному робочому місці.
 1.2.  Робоче місце робітника по обслуговуванню приміщень при приведенні робіт по склінню вікон( за виникнкнням потреби)  знаходиться у спеціальновідведеному місці  закладу, як правило, стіл для скління вікон переноситься у місце закладу, де необхідно провести заміну скла.
     1.3.  Робітник по обслуговуванню приміщень при приведенні робіт по склінню  

  вікон ( за потребою) здійснює:

     -    періодичний огляд  стану вікон закладу закладу, перевіряє їх на 
          цілісність;

     -    виконує : 

· роботи по усуненню розбитого скла вікон;

· роботи по заміру розмірів скла;

· роботи по нарізанню скла;

· роботи по вставлянню скла у  віконні отвори.

      1.4. В процесі роботи робітник використовує наступні інструменти та 
             обладнання:

          -       стіл для нарізки скла;
          -       спеціольне прилаштування для перенесення скла;

          -       алмаз для нарізання скла;

          -       плосклгубці;

          -       викрутки;

          -       стаместки, рубанок, молоток;
·      драбинка. 
1.5.  До специфічних особливостей  організації  праці робітника належать:  
· виконання робіт за виникненням необхідності;

· робота з використанням драбинки  ( небезпека при виконанні робіт  на висоті);

· робота з склом ( можливість отримання травми склом, у наслідку чого може виникнути кровотеча);

   -   робота з столярними інструментами ( можливість травмування);

    -   робота на протягах;

    -  робота при низьких ( високих) температурах;

     -  використання в роботі гострих, різальних предметів;
    -  гострі кути на склі.

1.6.  Робітнику видається спецодяг, обладнання та індивідуальні засоби захисту:

 - костюм бавовняний (термін носіння - 12 місяців); 

- черевики шкіряні (термін носіння - 12 місяців);

- рукавиці комбіновані (термін носіння - 3 місяці);

- окуляри захисні закриті (до зносу);

         Працівник повинен правильно застосовувати колективні і індивідуальні засоби захисту,  дбайливо відноситися до виданих в користування спецодягу, спецвзуттю і іншим засобам  індивідуального захисту.

1.7.  До  робіт допускаються особи не молодше 18 років, які мають професійну підготовку    і пройшли:

     -     попередній медичний огляд (при ухиленні працівника від проходження медичних   оглядів працівник до виконання трудових обов'язків не допускається);

     -     вступний інструктаж;

     -     навчання безпечним методам і прийомам праці і перевірку знань з безпеки праці;

     -     первинний інструктаж на робочому місці;

     -     робітник повинен знати: постанови, розпорядження, накази і нормативні документи   з   питань благоустрою, санітарії та утримання будинків, споруд, обладнання і  механізмів домоволодінь; основи ремонтно-будівельного виробництва та  електротехніки; призначення та будову пристроїв, що застосовуються, механізмів та обладнання; правила і норми охорони праці, виробничої санітарії та протипожежного захисту.
1.8.   Працівники повинні дотримуватися вимог правил внутрішнього трудового 

розпорядку (режиму роботи закладу), інструкцій з охорони праці, пожежної   безпеки, особистої гігієни. 

 1.9.   Забороняється вживати спиртні напої в робочий час, приступати до роботи в   стані алкогольного або наркотичного сп'яніння. 

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Початок роботи за потребою (лише в позаурочний час, у відсутності учнів у закладі).

2.2. Перевірити виробниче  обладнання, інструменти, оцінює ситуацію, приймає рішення про обєкт скління.

2.3. Доповісти про необхідність скління завгоспа закладу.

2.4.  Отримує завдання на виконання скління від завгоспа закладу, якому безпосередньо підпорядковується. 
2.5. Готує да використання обладнання, інструменти, матеріали та засоби індивідуального захисту, у  разі виявлення  несправності обладнання,  пристроїв, пристосувань, інструменту, засобів захисту - повідомляє адміністрацію закладу.

3.  Вимоги безпеки під час роботи
3.1. Робота з скління вікон виконується при необхідності виконання даної роботи виключно в позаурочний час.
Під час виконання роботи при склінні вікон робітник повинен виконувати наступний алгоритм дій:   

     -.   після виявлення розбитого скла, яке необхідно замінити доповісти     завгоспу та отримати дозвіл на заміну скла;

       -  взяти неодхідні для заміни скла інструменти ( молоток, плоскогубці, викрутки, склоріз, при необхідності драбинку);

   -      одягти бававняні фортух та перчатки, надіти захисні окуляри;

   -  акуратно, не допускаючи травмквання вилучити з віконної рами розбите скло, підмести залишки від розбитого скла, винести розбите скло та небезпечні уламки у спеціально відведене місце; 

-    перенесення скла здійснювати за відсутності скупчення людей з допомогою іншої (спеціально проінструктованої ) людини, яка надає допомогу, та в спеціальному пристосування для перенесення скла; -    перенесення здійснювати за відсутності скупчення людей з допомогою іншої (спеціально проінструктованої ) людини, яка надає допомогу, та в спеціальному пристосуванні для перенесення скла;

  -    роботу по нарізанню скла виконувати на спеціально відвеленому для   цього  

 столі;

 -        заміри скла проводити з використанням мірних інструментів та обладнання для виконання робіт на висоті;

 -    перенесення здійснювати за відсутності скупчення людей з допомогою    іншої (спеціально проінструктованої ) людини, яка надає допомогу;

  -     скління вікон проводити у присутності ще однієї людини;

  -    роботу проводити обережно та уважно;

  -     вставляння нарізаного скла здійснювати у присутності іншої людини, яка повинна забезпечувати допомогу, та у разі винекнення нестандартної ситуації, повідомити адміністраніцію про її виникнення;

-  при використанні у процесі скління драбини необхідно користуватися окремими правилами: 

· за​галь​на дов​жи​на (ви​со​та) при​став​ної дра​би​ни по​вин​на за​без​печува​ти робiтнику мож​ливiсть пра​цю​ва​ти стоячи на схо​динці, яка зна​хо​дить​ся на вiдстанi не мен​ше 1 м вiд верх​ньо​го кiнця дра​би​ни. Дов​жи​на дра​би​ни не по​вин​на пе​ре​ви​щу​ва​ти 3 м.;
· нижнi кiнцi при​став​них дра​бин по​виннi ма​ти упо​ри у ви​г​лядi гос​трих ста​ле​вих на​ко​нечникiв, як​що во​ни вста​но​в​лю​ють​ся на грунтi, чи гу​мо​вих баш​макiв, як​що во​ни вста​но​в​лю​ють​ся на пiдлозi приміщен​ня, ас​фальтi то​що;
· вiдстань мiж схо​дин​ка​ми дра​бин та дра​би​нок по​вин​на бу​ти не більше 250 мм та не мен​ше 150 мм; розмір пе​рерізу схо​ди​нок - не мен​ше 40х20 мм.;
· схо​дин​ки де​рев'яних дра​бин та дра​би​нок по​виннi бу​ти мiцно вста​в​ле​ни​ми у ви​дов​банi от​во​ри в тя​ти​вах;
· розмір ро​бочих май​данчиків дра​бин (дра​би​нок) по​ви​нен бу​ти не мен​ше 320х320 мм, дра​би​нок-тумб - 30​0х220 мм. Ро​бочі май​данчики дра​бин ви​со​тою 1,3 м та ви​ще по​винні ма​ти ого​ро​жу (упор) ви​со​тою не мен​ше 1 м.;
· ме​та​леві де​талі дра​бин не по​винні ма​ти тріщин, за​ди​рок та гос​трих країв;
· роз​сувнi дра​би​ни (дра​бин​ки) по​виннi ма​ти зам​ко​вий пристрiй, який ви​к​лючав би мож​ливiсть ми​мовiльного роз​су​ван​ня дра​бин (дра​би​нок) пiд час ро​бо​ти на них;
· пе​ре​носні дра​би​ни та дра​бин​ки підля​га​ють ста​тичним ви​про​бу​ван​ням 1 раз на рік.

· усі пе​ре​носні дра​би​ни та дра​бин​ки по​винні бу​ти проінвен​та​ри​зо​вані, ма​ти на тя​ти​вах но​мер і бу​ти за​пи​сані в спеціаль​но​му жур​налі, у яко​му відзначають​ся їх періодичні ог​ля​ди. На їх тя​ти​вах по​вин​на вка​зу​ва​ти​ся да​та чер​го​во​го ви​про​бу​ван​ня, а та​кож їх на​лежність.
  3.3.     Під час роботи забороняється:
-   виконувати роботу в присутності учнів;
-   передоручати свою роботу іншим особам;
-   палити в приміщенні, вживати спиртні напої;
-  включати   будь-яке   обладнання   або   здійснювати   роботи,   що   не
      відносяться до виконання роботи з скління вікон;
 3.4.     При виникненні проблем із здоров'ям:

- повідомити адміністрацію;

- звернутися за допомогою до медичної сестри;
- визвати швидку допомогу (при необхідності).
  3.5.   Роботи по склінню та заміні вікон у закладі проводити виключно в позаурочний час!

4.
 Вимоги безпеки по закінченні роботи
4.1.   Після закінчення роботи  повідомити завгоспа про виконану роботу;
4.2.
  Привести  у відповідний порядок робоче місце.
4.3    У разі потреби передати усно або зробити запис у журналі зауважень
інформації про всі недоліки, якщо вони мали місце під час роботи.
5.  
Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1 Під час роботи можливе виникнення аварійних ситуацій та небезпеки
для життя робітника з скління вікон:
- поранення склом;

- травмування в наслідок порізів;
- попадання скляної стружки в очі;

5.2. При виникненні цих нестанданртних ситуацій діяти за наступним алгоритмом:
5.2.1.    При     нанесенні травми (поранення склом):
-  негайно повідомити адміністрацію;
-  звернутися  до медичної сестри за допомогою;
5.2.2.  Надання першої медичної допомоги при пораненні:
- для надання першої допомоги при пораненні необхідно використати
перев'язочний матеріал з аптечки;
- на те місце, що приходиться безпосередньо на рану, бажано накапати
декілька крапель настойки йоду, щоб одержати плями розміром завбільшки
рани,  а потім накласти  бинт на рану (особливо   важливо  застосовувати
настойку йоду при забруднених ранах);
5.2.3. 
Перша допомога при переломах, вивихах, ударах:
- при переломах  і вивихах  кінцівок необхідно пошкоджену  кінцівку
закріпити шиною, фанерною пластиною, палицею,  картоном або  іншим
подібним матеріалом;
- пошкоджену руку можна також підвісити за допомогою бинту або
хустки до шиї і прибинтувати до тулуба;
- при передбачуваному  переломі черепної коробки (несвідомий  стан
після удару голови, кровотеча з вух або роту) необхідно прикласти до голови
холодний  предмет (хустку  х людом,  снігом або холодною водою), або
зробити холодну примочку;
- при підозрі на перелом хребту необхідно  потерпілого покласти на
тверду поверхню, не підіймаючи, або перевернути потерпілого на живіт
обличчям униз, наглядаючи при цьому, щоб тулуб не перегинався, з метою
уникнення ушкодження спинного мозку;
- при переломі ребер, ознакою якого є біль при диханні, кашлі, чханні,
рухах, необхідно туго забинтувати груди чи стягнути їх рушником піц час
видиху;
5.2.4.
Надання допомоги при кровотечі:
-    підняти поранену кінцівку вверх;
- кровоточиву рану закрити перев'язочним матеріалом, складеним у

клубочок, придавити її зверху, не торкаючись самої рани, потримати на протязі 4-5 хвилин;
  - якщо кровотеча зупинилась, то, не знімаючи накладеного матеріалу,
поверх нього покласти ще одну подушечку з бинта чи марлі і забинтувати
поранене місце (з деяким натиском);
   -  при    сильній    кровотечі,    яку    не   можна   зупинити    пов'язкою,
застосовується  здавлювання  кровоносних   судин,  які  живлять поранену
область, при допомозі згинання кінцівок в суглобах, а також пальцями,
джгутом або закруткою;
  -    при великій кровотечі треба негайно викликати швидку допомогу.
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